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« Hvorfor bruge filarkiv i EASY-A?

|
- l gittey
== == Skoledokumenter °
Forrige elev IVa'—:Ig elev .
Edna Krabappel Kontaktlzrer:

Adresse

Fedselsdato: 03/03-70

TIf: 89386663 - Mobil: 89376535
E-mail: optagelse dk@uni-c.dk

Dok fra din udd

Daio & Beskrivelse &
09/09-13 Notat om fraveer
09/09-13 Uddannelsesbevis (Da
04/09-13 Faerdigt bevis il fu
04/09-13 Prakiikerkleering
04/09-13 Uddannelsesaftale
04/09-13 Uddannelsesbevis (En
06/10-12 Ansagning FTU
01/02-12 Ansagning FTU
01/02-12 Testafbilag
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Typekartoteket
Vi vedligeholder selv typekartoteket med lokale typer efter behov
Elenw-
Type Central Type plan Typens levetid Beskrivelse
= Beviz B-AL E-AL J 380 Beviser til 3bne uddannelser genereres pt. af fo
Bewviz_DOKU Dokl J 360 Dokumentationer genereres pt. af felgende EA%
Beviz_GRF-B GRF-B J 380 Grundforlebsbevizser genereres pt. af folgende E
Bewviz_INDS_B IMDS_B J 360 Engelske indstik. genereres pt. af falgende EAS
Bevis_KAR-M KAR-M J o380 Karaktermeddelelser genereres pt. af felgende E
Beviz_FRAK-E FRAK-E J 360 Praktikerklzeringer genereres pt. af felgende Eé&
Bevis_ SKWEJL SKEVEIL J o380 Skolevejledninger genereres pt. af felgende EA
Beviz_UDD-B upD-e J 360 Uddannelzesbevizer genereres pt. af falgende E
Drefault Mo933 Drefault
Diverse M ALT AMDET SKRIV TEKST | BEMERKMING
EGU-aftale ELEYME Jo AT EGU-aftale
EGU-aftale 30 M 360 EGU-aftale - gemmes i startdato +30 &r
. ELEY ELE" J | K.an kun ses af elev fra Elevplan
ELEVME ELE"ME J K.an ses af elev og skalemedarbejder fra Elevpl.
- ELMEW ELME I J an ses af eley. skolemedarbejder og virksomh
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Nyt i filarkivet — Der
kommer nu yderligere 3
centrale filtyper som kan
ses fra Elevplan

Der indferes nu yderligere tre centrale typer 1 filarkivet,
ELEV Kan ses af eleven 1 Elevplan
ELEVME Kan ses af elev og skolemedarbejder fra Elevplan

ELMEVM Kan ses af elev, skolemedarbejder og
virksomhedsmedarbejder fra Elevplan

Det betyder, at filer i filarkivet nu ogséa kan knyttes til disse
centrale typer og ses fra Elevplan af de pagzldende brugere

De tre nye filtyper oprettes ved afvikling af scriptet
Opret_centrale_filtyper.sql 1 SQL-afvikleren.

Skrevet af UNI-C

Skrevet: 25/03 2013
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Skoledokumenter i Elevplan

Typekartoteket

Vi vedligeholder selv typekartoteket med lokale typer efter behov

Type
G U-plan 30

GYU-tastebilag 10

Kebsaftale &

Lan

manuel optag til GF |ELEVME

MEST -bewis 30

MEST-plan - 10

Skolebewviz - 30

Skolevejledning 10 | SKVEJIL

5U-5

Tillzeqg til lzgeerkle

1Jdd. aftale 3

dmeldelze - 20

Udslusningsbl - 10
< [ FU-attale - 10

| »

ANDET

Central Type:

Eler-
plan Typens levetid Beskrivelse

- ===~ == ==

360
120
72
72

360
120
360
120
&0

108
240
120

GY-plan - gemmes | startdato +30 &

GV -tastebilag - gemmes | startdata +10 &
Kebsaftale - gemmes i slutdato +5 &
Breve/blarketter fra lankontoret
Tilmeldingzblanket til GF - gemmes 5 &

Bewviz for praklizk oplesning - gemmes i startdato
Mesterlzzre udd.plan - gemmes i startdato +10 2
Skolebevis - gemmes i startdato +30 &
Skolevejledring - gemmes | startdato +10 ar

SU div - gemmes i startdato +53r

Tillzzq til legeerklzzning

|Jddannelzesaftaler - gemmes i shatdato +3 &
|Jdmeldelzesblanket - gemmes i startdato +20 &
|Jdslusningsblanket - gemmes i startdato +10 &

WFI-aftale - germes i startdato +10 &

v
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Elevplan finder skoledokumenterne i EASY-A:
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CPR-nr.

030370-0005 Edna
iz kun filer fra npeste uddannelse

Tilknyttede filer

Drato for upload Type

4 09.092M3  ELEY
09.09.2013  ANDET
09.03.2013  FRAY
09.09.2013  DOKU
09.03.2013  Bevis_UDD-B
04.09.2013  Bevis_UDD-B
04.09.2013  Bevis_PRAK-E
04.09.2013  Bevis_B-FULD
04.03.2013 Uddarnelzesaftale
06102012 Anseg-FTU

 JEALEl R s oq-FTL
01.022012  Anseg-FTU
01.022012  Anseg-FTU
01.022012 DOk

1. Upload nyt dokument

Krabappel

Ellz: Forzeldelzesdate Udd. Yer. Filnavn Uploadet af  Beskrivelse

J o 09.07.2014 1032 1 aftale 090913 docx TEST14 Aftale af 090913

N 01.03.2017 1032 15U 010913 docx TEST14 Motat om SU
Jo0.03.2my 1032 1 Fravaer 090313.docx TEST14 Motat om fravaer

N 03112017 1032 1 191212 EASY-A-karakterlister dock  TEST14 internt notat om KxRes

J |01.03.2043 1952 |4 201309039110858824 pdf TEST14 Uddannelsesbevis [Dansk)
J o 01.09.2043 1952 4 20130904123354184 pdf TEST14 Uddannelsesbevis [Engelsk)
J o 01.03.2043 1952 4 20130904123338863 pdf TEST14 Praktikerklaring

J o |01.03.2043 15952 4 20130904123320289 pdf TEST14 Feerdigh beviz til fuldtidsuddannelse
J o 30e2m7 15952 4 20130904123255170 pdf TEST14 Uddannelsesaftale

J 1608207 1031 1 0303700005-13722693. pdf OPTAGELSE_ &nsagning FTU

M 16082017 1031 1 0303700005-13722593.ml OPTAGELSE_ Ansagning FTU

N 16.08.2017 1032 1 0303700005-12921158.%ml OPTAGELSE_ Ansagning FTU

J o 16.08.2017 1032 1 0303700005-12321156. pdf OPTAGELSE_ Anzegning FTU

J 16082017 1032 1 0303700005-12921156-12521164.pd OPTAGELSE_ Testafbilag

2 Bben fi
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Skoledokumenter i Elevplan

Skolemedarbejderen kan se disse 9 dokumenter:

=== =

Skoledokumenter

Forrige elev

Vaelg elev

Edna Krabappel

Fadselsdato: 03/03-70
TIf: 89386663 - Mobil: 89376535
E-mail: optagelse.dk@uni-c.dk

Kontaktlzrer:

Dokumenter fra din uddannelse

Dato &

09/09-13
09/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
06/10-12
01/02-12
01/02-12

Beskrivelse 4
Notat om fraveer

Uddannelsesbevis (Da

s til fu
Prakiikerklzering

Uddannelsesaf

Uddann
Ansagning FTU
Ansagning FTU

Testafbilag

)
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Skoledokumenter i Elevplan

Eleven kan se 10 skoledokumenter:
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Edna Krabappel

Adresse

Fadselsdato:

03/03-70

Kontaktlzrer:

TI: 89386663 - Mobil: 89376535
E-mail: optagelse. dk@uni-c.dk

08/09-13
09/09-13
09/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
04/09-13
06/10-12
01/02-12
01/02-12

Dokumenter fra din uddannelse

Beskrivelse i

Testafhilag

"~ Dette dokument er ikke
synligt for
skolemedarbejderen

» Fra andre skoler
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Skoledokumenter i Elevplan

Der er 3 typer der har den serlige egenskab, at det er selve typen der afgeor, hvem

der mé se dokumentet.

Det er typerne:
¢« ELEV — kan udelukkende ses af eleven

« ELEVME — kan ses af eleven og skolemedarbejderen
« ELMEVM - kan ses af eleven, skolemedarbejderen og virksomheden

Hvad kan virksomheden se og hvornar?
« B-FULD - fra start til slut pa uddannelsesaftale + 30 dage

« GRF-B - inden for uddannelsesaftalens periode
« SKVEJL - inden for uddannelsesaftalens periode
« DOKU - inden for uddannelsesaftalens periode
« KAR-M - inden for uddannelsesaftalens periode
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Skoledokumenter i Elevplan UNI-C - STYRELSE

Ansggninger fra Optagelse.dk
» Ansggningen overfores automatisk til filarkivet nar eleven optages pa

vinduet B625 Modtagne FTU-ansogere.

» Typen "Anseg-FTU” knyttes til
« En FTU-ansegning far en foreldelsesdato der ligger 5 ar efter forste

skoleforlabsplacering

"ZaB868 Filarkiv

CPR-n. '030370-0005 Edna Krabappel

Wiz kun filer fra nyeste uddannelse

Till-nyttede filer
Eles-
Uploadet af  Beskrivelze

plan Forseldelsesdato Udd.  Wer. Filhawn
MW 16082017 1032 1 0303700005-12521156.%ml OFTAGELSE_ &nsegning FTU
16.08.2017 1032 1 0303700005-12921156. pdf OFTAGELSE_ Ansagning FTU

D ato for upload Type
=~ [l .02 202
01.022012  AnzegFTU J

« pdf-filen vises i Elevplan til gleede for vejledere og andre
« Ovennavnte gor sig ogsa geldende for KOT-ansggninger
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Beviser og vejledninger i filarkivet
 Laegges automatisk i filarkivet, hvis vi angiver det i bestillingen

« Hvis vi angiver en tekst/beskrivelse i afgraensningen, tilfgjes den i beskrivelsesfeltet
i filarkivet, og vises i Elevplan

» Bemark offentliggarelse. Her kan du angive hvornar elevplan mé vise beviset !!

Modul 1J118 Navn% Bevis far grundforlab uden bestéelses  Cential ap. gEyy Lokal ap. 1. Fediger 2. Bestil
Beskrivelse™ Bevis for grundforlb uden bestieles  Jobivpe LIDSKRIFT R | | 4Hi=k |

Generelt CEWAFRIl Awancenst

Printer |HF-JKM Antal kopier | 4
Udskrifts3erver |app.gay v Print udskrift
Sortering |Efremayr, Fomavn, CPR-ni
Jobrir. 2081987 Jobstatus Bestilingstidspunkt 12092014 12:58
Afgreenzninger
T, Afgreensning Yeerdi Infa Beskrivelse
= Filarkis J AN eller beskrivels skolebeviz Filarkiv J/M eller beskrivelse
. Filarkiv - Offentliggerelze Offentliggerelsesdato fra filarkiv
CPR-tw. CPR-nr
Uddarinelse Uddannelse
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Alle andre dokumenter scannes eller uploades i filarkivet

CPR-vr. 0303700005  |Edna Krabappel
iz kun filer fra npeste uddannelse
Tilkrwttede filer
Elev-
Drata for upload Type plan Forzeldelsesdato Udd.  Ver. Filhavn Uploadet af  Beskrivelse
:. 09.09.2013  ELEVW J o |09.07.2014 1032 1 |aftale 090913 docx TEST14 Aftale af 090913
09.09.2013 ANDET MW 01.09.2017 1032 |1 50U 010913.docx TEST14 Matat om 5U
03.09.2013 FRAY J o mog2my 1032 1 Fravaer 090313 docx TEST14 Notat om fravaer
03.08.2013 Dokl MW 03.11.2M7 1032 1 191212 EASY-A-karakterister.docy TEST14 internt natat om sases
e &
04.09.2013  |Bevis_UDDE J o |01.09.204
04.09.2013  |Bevis_PRAK-E J|01.09.204  Look In: ||j st |V|
04.03.2013  |Bevis B-FULD J o |01.09.204 e
OH082013  |Uddannclsesaltale [)  [31.08.201 [ Contacts [ Pictures
0E10.2012  |&nsag-FTU 1 [eoazm |]Desktop (] Saved Games
0610.2012  |AnsegFTU N eoaz | E“':“Te':s = :Za":hes
01.022012  [AnsagFTU N [gezm | Downloads [ Videos
[ Favarites ] WINDOWS
01.022012  \AnsegFTU J o 16.08.201 7 Links
0i.022012  |DOKU J o 16.08.201
] Music
1. Upload npt dokument 2 Abenfil | File Hame: ‘ |
Files of Type: ‘AII Files | - |
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Nar vi selv uploader eller scanner, er det, vi skal vare skarpe pa:
« hvilken type vi tilknytter
« J/N til Elevplan

Vi bestemmer selv

» Enten via typekartoteket

T2 Typekartotek, person filarkiv
Elew-
Type Central Type plan Typeng lewetid Beskrivelze
Bewviz_SEVENL J Skolevejledninger genereres pt. af falgende EA
Beviz_ LIDD-B il |Jddannelzesbevizer genereres pt. af folgends £
[ |Detau M 993 D efalt
poky J |50
ELEY ELEY J o F.an kun gez af elev fra Elevplan
ELEWME ELEME Jo 200 K.ah zes af elev og skolemedarbejder fra Elesvpl.
ELME"M ELMEWHM J a0 Kan ses af elev, skolemedarbejder og virksomh
FR&Y FRAW M
FR-test FR-test ] 9h F.an kun gez af elev fra Elevplan
fuld-EJD B-FULD J
Godskrivning Dokl il Her placeres dokumentation for godzkriviing
24-09-2014
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FOR IT OG LARING

« Eller via den enkelte fil

CPR-nr. |p2p370-0005 Krabappel

Wiz kun filer fra nyeste uddannelze

Tilknyttede filer
Elew-

Dato for upload Type plan Foreldelsesdate Udd. Yer Filnavn Uploadet af  Beskrivelze

:. 09.09.2013 ELEY J 08072014 1032 1 aftale 09091 3. docx TEST14 Aftale af 090913
09.09.2013 AMDET Mo 00s2my 1032 115U 010913 docs TEST14 Motat om 51
09.03.2013 FRa&W J o 0.03.zmy 1032 1 Frawveer 03031 3.docx TEST14 Motat om fravaer
09.03.2013 DoKu Wo0311.2017 1032 1 151212 EASY-A-karakterlister. doc  TEST14 internt nokat onm KesEs
09.09.2013 Bevis_UDD-B J o 01.08.2043 1952 4 20130903110853524. pdf TEST14 |Jddannelzesbeviz [0 ansk)
04.09.2013 Bevis_UDD-B J o 01.08.2043 1952 4 201309041 23354184 pdf TEST14 |Jddannelzesbeviz [Engelzk)
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Specielt om beviser

Indseet i filarkivet:

» Der skal veere et endeligt bevis (ikke forelgbigt)
Sletning i filarkivet:

« Hvis der slettes i U558 eller U559 slettes der ogsa i filarkivet

« Hvis der fejlagtigt er udskrevet et bevis — se vejledning pa www.uddata.dk
Teenk pa:

« at beviser og dokumenter er synlige i Elevplan fra det tids%unkt I angiver

ved bestilling, med mindre I husker at bestil med et fornuftigt
offentliggarelsestidspunkt.

Indscannede underskrifter:

 Den enkelte skole afgor selv, om den vil anvende indscannede
underskrifter eller ikke

« Skolen skal sikre sig, at det er de korrekte beviser der underskrives

24-09-2014
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Regler for arkivering/opbevaring af karakterer og beviser

«jf. begge eksamensbekendtggrelser gemmes oplysninger der er
ngdvendige for at udstede prove- og eksamensbeviseri 30 ar

« oplysningerne ma gemmes elektronisk i EASY-A
« hvis oplysningerne er gemt elektronisk, behgver de ikke gemmes pa
papir

ederer in%en regler om, at oplysningerne skal slettes igen pa et
tidspunkt.

Ovenstaende er afstemt med jurist Kirsten Krogstrup, MBU
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Hyvilke overvejelser kan/skal man gore sig:

« Er det en skolebeslutning eller er det op til den enkelte?
« Respekt for persondataloven

« Evt. &ndrede arbejdsgange

« Forsta de typer I opretter

« "Offentliggorelse”

« Levetid

24-09-2014
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Fordele ved at gare brug af filarkiv/skoledokumenter:

« Det sparer tid — eleverne har selv adgang til dokumenterne
« Alle oplysninger er arkiveret samlet

« Oplysningerne er nemt tilgeengelige

 Feerre hyldemeter med mapper

« Faerre kopier

« Mindre papirspild

« Ting bliver ikke vaek
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